附件1：

《中国中小企业年鉴（2018）》编写说明

	序号
	稿件内容
	具体要求
	备注

	1
	2018年本地中小企业改革发展总体情况
	主要内容：

中小企业及非公经济发展概况—基本情况、特点、主要问题和发展趋势

2018年主要工作

字数：约5000字
	请注明供稿单位

	2
	2018年本地中小企业及非公有制经济统计数据
	本地已发布的中小企业主要经济指标数据

分地区

分行业

本地已发布的非公经济主要经济指标数据

分地区

分行业
	请注明数据来源及统计口径，数据发布后尽快提供。

	3
	2018年本地中小企业工作大事记
	请按时间顺序排列

字数：约2000字
	

	4
	本地中小企业政府职能部门设置情况
	主要内容：

机构名称

主要职责

处室设置

领导班子成员名单

对外联系方式及网址

字数：约1000字
	供稿时情况为准

	5
	本地中小企业服务机构设置情况
	主要内容：

中小企业社会化服务体系主要组成单位名单

核心服务机构简介及对外联络方式和网址
	

	6
	2018年本地出台的有关中小企业及非公有制经济重大法规、规章及规范性文件
	2018年出台文件目录

1－2个与当前中小企业热点、难点问题重要文件全文
	

	7
	2018年本地中小企业及非公有制经济重要工作成果
	收录范围：

研究报告

重要文章、讲话

国家或本地试点项目工作经验总结
	请注明作者

	8
	从农业、制造业、房地产业、建筑业、金融业、互联网业分别提供本地5-10家有代表性优秀中小企业介绍材料
	选择标准：专、精、特、新

材料内容：

企业概况

成功经验

对外联系方式

字数：约2000字
	


注：如在截稿日期前无法获取统计数据，请在数据发布后尽快提供。
